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Instruks til Track & Trace-fremsøgning af bestilte varer/pakker 
 

RM Indkøb Web giver et overblik over varebestillinger uanset om disse er foretaget som: 

o Bestilling af lagervarer via indkøbsvognen 

o Bestilling af skaffevarer via indkøbsvognen 

o Direkte indkøbsordre (skaffevarer) 

o Indkøb af lagervarer 

o Pakker uden indkøbsordre (indtast stregkode på pakken) 

 

1. Åbn RM Indkøb Web i Citrix 
 

 

2.  Klik på  i fanebjælken øverst i skærmbilledet 

 

 

3. Fremsøgning af varer 
Udfyld søgekriterierne som vist nedenfor 

 
a) I rubrikken ID indtastes: 

 nummer på indkøbsvogn (starter med 10) eller 

 ordrenummer/rekvisitionsnummer (starter med 300) eller 

 forsendelsesnummer/stregkodenummer fra Regionslageret (starter med 1571 – hvis 

(00) står forrest skal det ikke med) eller  

 forsendelsesnummer/stregkodenummer fra leverandør (hvis (00) står forrest skal det 

ikke med) 

b) Rubrikken Omkostningssted skal være tom 

c) Rubrikken Oprettelsesdato skal være tom 

d) Der sættes flueben i alle check-bokse i højre side af skærmbilledet 

 

Klik på  i nederste højre hjørne 

 

 

  

a 

b 

d 

c 
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4. Søgeresultater 
Med udgangspunkt søgekriterierne vises resultatet: 

 
 

 

a) Klik på  for at få vist oplysninger om den enkelte levering   

 

 

 

5. Track & Trace 

 

 

 
 

 

Klik på  under den enkelte bestilling for at få vist de registrerede Track & Trace-

oplysninger for leveringen 
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6. Log for levering 
Track & Trace-oversigt: 

  

 

 

Eksempel 1: Pakke sendt direkte fra leverandør 

 
 

Eksempel 2: Pakke sendt fra Regionslageret 

 
 

 

A) Trinforklaring 

 

Trin i Track & Trace 
 

Hvor er varen? Hvad vil det sige? 

 Frigivet til pluk 

 Varemodtaget 

 Plukket 

 Pakket 

 Afsendelse 

 Afhentet Regionslager 

Pakken er endnu ikke ankommet til AUH 

Varen/pakken er 

undervejs til 

bestiller/modtageradresse 

 Modtaget på AUH 

 Modtaget i 

Varemodtagelsen AUH 

Pakken er ankommet til Varemodtagelsen 

på AUH 

 Varer på lastbærer 

Pakken er lagt på en palle eller i et bur. 

Pakken bliver transporteret på denne 

palle/i dette bur. 

 Modtaget landingsplads Pakken opbevares på midlertidig lokation 

 Leveret Pakken er leveret på den angivne lokation (D) 

 

A B C D 

A B C D 

D) Lokation – hvor 

er pakken nu? 

A) Trin i 

Track & Trace 

B) Dato og 

tidspunkt for trin 

C) Mængde / 

antal pakker 
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